
Nazwa usługi: 

 
WNIOSEK O WYDANIE ODPISU AKTU WŁASNOŚCI ZIEMI 

Wymagane 

dokumenty: 

1. Wniosek o wydanie odpis Aktu Własności Ziemi – w treści 

zgodny z załączonym do strony formularzem. 

2. Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty.  

3. W przypadku spadkobierców osób wymienionych w akcie 

własności ziemi należy przedłożyć do wglądu dokumenty 

potwierdzające następstwo prawne.  

4. Pełnomocnictwo – w przypadku ustanowienia pełnomocnika 

(oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem 

uiszczenia stosownej opłaty.  

 

Miejsce złożenia 

wniosku: 

Wniosek należy złożyć na dzienniku podawczym /kancelaria ogólna/  

1 piętro/ pok. 15. 

 

Godziny obsługi interesanta: 

poniedziałek, środa – piątek:  7:30 – 15:30  

wtorek: 8.00 – 16.00 

 

Termin realizacji: 

Zgodnie z Kodeksem postępowania administracyjnego (t. j. Dz.U.  

z 2016 r. poz. 23 ze zm.) – art. 217 § 3  bez zbędnej zwłoki, nie 

później jednak niż w terminie 7 dni.  

UWAGA! W przypadku spraw wymagających wydania dużej ilości 

dokumentów termin załatwienia sprawy może ulec wydłużeniu. 

Opłaty: 

 Za czynności związane z poświadczeniem odpisu aktu własności 

ziemi pobierana jest opłata skarbowa w wysokości 5 zł od każdej 

pełnej lub zaczętej stronicy. 

 Opłatę skarbową należy uiścić na konto bankowe Starostwa 

Powiatowego w Staszowie Nr 23 9431 0005 2001 0021 8199 

0001 lub w kasie Starostwa – okienko, parter, a dowód zapłaty 

należy dołączyć do wniosku. 

 Termin wniesienia opłaty: obowiązek zapłaty opłaty skarbowej 

powstaje z chwilą złożenia wniosku. 

 Od złożenia dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa albo jego uwierzytelnionego odpisu - 17 zł. 

Zwolnione od opłaty skarbowej są pełnomocnictwa udzielane 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu oraz 

pełnomocnictwa upoważniające do odbioru dokumentów, jeżeli 

są poświadczone notarialnie lub przez inny uprawniony organ. 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23 ze zm.). 

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej  

(t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 783 ze zm.). 



3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 

(t. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2135 ze zm.). 

Inne informacje: 

Informacje merytoryczne można uzyskać w Wydziale Geodezji  

i Ewidencji Gruntów, parter: pokoje nr 7, 8, 9: 

 pokój nr 7 /Tel.: 15 866 50 16 – sprawy dot. terenu gminy: 

Bogoria, Szydłów, Łubnice, Osiek; 

 pokój nr 8 /Tel.: 15 866 50 15 – sprawy dot. terenu gminy 

Staszów obszar wiejski oraz m. Staszów; 

 pokój nr 9 /Tel.: 15 866 50 14 – sprawy dot. terenu gminy: 

Połaniec, Oleśnica, Rytwiany.  

Uwagi: 
Odpis aktu własności ziemi może otrzymać osoba, której został 

wydany lub spadkobierca, którego prawa zostały potwierdzone 

stosownym postanowieniem sądu. 

Formularze do 

pobrania: 

 Wniosek o wydanie odpisu aktu własności ziemi  

doc. – do wypełnienia w programie Word i wydrukowania 

 

 


